	Gmina Miasto Sochaczew
96-500  Sochaczew

ul.  1 Maja 16




SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  

WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

PRZETARG OFERTOWY  NA PEŁNIENIE USŁUG DORADCZYCH, OPRACOWANIE ANALIZY WYKLUCZENIA I ANALIZY FINANSOWEJ PROJEKTU Z DZIAŁANIA 8.3.POIG
Sochaczew dnia  23.02.2012r.
Postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem procedur wynikających z ustawy- Prawo Zamówień publicznych( art.4 pkt.8 ustawy j.w.)
OGŁOSZENIE O PRZETARGU OFERTOWYM   NA PEŁNIENIE USŁUG DORADCZYCH, OPRACOWANIE ANALIZY WYKLUCZENIA I ANALIZY FINANSOWEJ PROJEKTU Z DZIAŁANIA 8.3.POIG
Postępowanie prowadzone z wyłączeniem procedur wynikających z ustawy- Prawo Zamówień publicznych( art.4 pkt.8 ustawy j.w.)
Gmina Miasto Sochaczew, ul. 1 Maja 16, tel. (046) 862-22-35, fax.(046) 862-26-02 ogłasza przetarg ofertowy na pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia  i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG.
Termin realizacji: Rozpoczęcie - w ciągu 3 dni od dnia podpisania umowy.

Zakończenie – termin złożenia wniosku o dofinansowanie (29.03.2012 r.)

Końcowe rozliczenie umowy nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego informacji                z WWPE/ że złożony wniosek uzyskał dofinansowanie. 
Szczegółowy harmonogram świadczenia usługi zostanie uzgodniony przez Strony po podpisaniu umowy.

Termin płatności- 14 dni
Wykonanie usługi będzie płatne przelewem 14 dni, po otrzymaniu faktury za przedmiot zlecenia, wystawionej w terminie 30 dni od uzyskania przez Gminę Miasto Sochaczew  pisemnej informacji  o dofinansowaniu złożonego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach działania, o którym mowa powyżej. 

Koszt wykonania usługi będzie przez Gminę  Miasto Sochaczew sfinansowany pod warunkiem uwzględnienia go jako koszt kwalifikowany w wydatkach na realizację projektu. 

Miejsce realizacji: Sochaczew 
Uprawnieni do kontaktów z oferentami  
Radosław Kwiatkowski – Kierownik Inspektoratu ds. zamówień publicznych w godz. 8.00 – 16.00 w dni powszednie. 

Daniel Jarosz – Kierownik Referatu Projektów Społecznych w godz. 8.00-16.00 w dni powszechne.
 Zamkniętą kopertę z ofertą oznaczoną : PRZETARG OFERTOWY  NA PEŁNIENIE USŁUG DORADCZYCH, OPRACOWANIE ANALIZY WYKLUCZENIA I ANALIZY FINANSOWEJ PROJEKTU Z DZIAŁANIA 8.3.POIG
należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta w siedzibie Zamawiającego. 
Termin składania ofert upływa 02.03.2012 r. o godz. 11.00
Otwarcie ofert nastąpi w dniu   02.03.2012 r. o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiającego 
pok. nr 505. 


Kryteria oceny ofert:
Cena oferty 100%
ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA  DLA  OFERENTÓW
1. Zakres zamówienia

Gmina Miasto Sochaczew, ul. 1 Maja 16, tel. (046) 862-22-35, fax.(046) 862-26-02 ogłasza przetarg ofertowy na pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG.

1.1. Termin realizacji : 
Rozpoczęcie - w ciągu 3 dni od dnia podpisania umowy.

Zakończenie – termin złożenia wniosku o dofinansowanie (29.03.2012 r.)

Końcowe rozliczenie umowy nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego informacji                z WWPE/ że złożony wniosek uzyskał dofinansowanie. 
Szczegółowy harmonogram świadczenia usługi zostanie uzgodniony przez Strony po podpisaniu umowy.

1.2. Termin płatności – 14 dni
Wykonanie usługi będzie płatne przelewem 14 dni, po otrzymaniu faktury za przedmiot zlecenia, wystawionej w terminie 30 dni od uzyskania przez Gminę Miasto Sochaczew  pisemnej informacji  o dofinansowaniu złożonego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach działania, o którym mowa powyżej. 

Koszt wykonania usługi będzie przez Gminę  Miasto Sochaczew sfinansowany pod warunkiem uwzględnienia go jako koszt kwalifikowany w wydatkach na realizację projektu. 

1.3. Przedmiot zamówienia:

Wykonanie usług doradczych w przygotowaniu projektu z działania 8.3  POIG,  w tym:

a) opracowania Analizy wykluczenia informatycznego w Gminie  Miasto Sochaczew, 

b) opracowanie Analizy finansowej do projektu z działania 8.3 POIG,

c) opracowanie opisu inwestycji lub program funkcjonalno-użytkowy wraz z mapą ilustrującą planowaną inwestycję.
1.4. Zakres zadania : 
1. W ramach usług doradczych w przygotowaniu projektu z działania 8.3 POIG Wykonawca zamówienia będzie zobowiązany do: 

a) udzielania pomocy merytorycznej związanej z opracowaniem wniosku o dofinansowanie projektu z działania 8.3 POIG, na każdym etapie jego powstawania,

b) proponowanie optymalnych rozwiązań w zakresie logiki interwencji przygotowywanego przez Gminę przedsięwzięcia inwestycyjnego,

c) sprawdzenia pod względem merytorycznym opracowanej przez Gminę dokumentacji konkursowej do działania 8.3 POIG,

d) pomoc w przygotowywaniu odpowiedzi na uwagi/zapytania/uzupełnienia WWPE, które mogą pojawić się podczas procesu oceny formalnej i merytorycznej wniosku                           o dofinansowanie projektu w ramach działania 8.3 POIG.
2. Opracowanie Analizy wykluczenia informatycznego w Miasto Sochaczew, która wykaże zasadność realizacji projektu w ramach działania 8.3 POIG, 

3.Opracowanie Analizy finansowej do przygotowywanego wniosku o dofinansowanie projektu  z działania 8.3 POIG. 

3.   Opis sposobu przygotowania ofert

3.1 Ofertę stanowi ,,formularz oferty” – sporządzony wg załącznika nr 1 do specyfikacji wraz z zaświadczeniami, oświadczeniami i dokumentami wymienionymi w niniejszej specyfikacji. Załączniki winny być przygotowane wg treści zawartych w specyfikacji.

3.2 W przypadku, gdy Oferent jako załącznik dołączy kopie jakiegoś dokumentu, powyższa kopia winna być potwierdzona przez uprawomocnionego reprezentanta    Oferenta.

3.3 Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji.

3.4 Oferta winna być napisana w języku polskim, na załączonym do specyfikacji formularzu oraz podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta - przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. Również wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia Oferenta winny być podpisane. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Oferenta.

3.5  Oświadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocą teleksu, faksu uważa się za     

         złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i     

         została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego (art. 21 ust. 3). 

3.6   Zaleca się aby wszystkie strony zapisane (tylko zawierające treść) oferty były  

         ponumerowane kolejnymi numerami, oraz wymaga aby wszystkie miejsca, w  których Oferent naniósł zmiany w treści oferty, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

3.7. Kopertę należy adresować na Zamawiającego z zaznaczeniem:   
„OFERTA  – NA „ Pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG”.
oraz „Nie otwierać przed 02.03.2012 r. godz. 11.15 ”
.
3.9 Oferent może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno mieć na kopercie oznaczenie „Zmiana” lub „ Wycofanie”.

3.10 oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3.10. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pismem. Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej drogi porozumiewania się z Oferentem.
  4. Dokumenty składające się na ofertę
4.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków –załącznik nr 2

4.2. Zaparafowaną propozycję umowy.
4.3. Jedne referencje potwierdzające należyte wykonanie usługi doradztwa wystawione przez Beneficjenta Projektu unijnego.
5. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia

5.1.  Upoważnieni  do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami są: 

· Radosław Kwiatkowski– Kierownik Inspektoratu ds. zamówień publicznych  - w godz.  8.00 do 16.00.

-    Daniel Jarosz – Kierownik Referatu Projektów Społecznych w godz. 8.00-16.00 w   dni powszechne.
5.2. OFERENT WINIEN ZAPOZNAĆ SIĘ ZE WSZYSTKIMI ZAPISAMI NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA. ZALECA SIĘ, ABY OFERENT ZDOBYŁ WSZELKIE INFORMACJE, KTÓRE MOGĄ BYĆ KONIECZNE DO PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ PODPISANIA UMOWY. OFERENT PONIESIE WSZYSTKIE KOSZTY ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM I ZŁOŻENIEM OFERTY.
6. Okres  związania ofertą

Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu wyznaczonego na składanie ofert.
7. Miejsce i termin składania ofert

7.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego,

7.2. Termin składania ofert upływa dnia 02.03.2012r. o godzinie 11:00
7.3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt 7.2. zostaną zwrócone Oferentom bez otwierania. 
8. Otwarcie i badanie ofert

8.1.
Zamawiający otworzy oferty w  dniu 02.03.2012r. o godzinie 11.15 w siedzibie    Zamawiającego. Otwarcie nastąpi w obecności przybyłych Oferentów.

8.2. Podczas otwarcia Zamawiający ogłosi nazwy(firmy) i adresy Oferentów oraz ceny ofert,        warunki gwarancji, terminy płatności i inne składniki podlegające ocenie. 

8.3. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

9. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

9.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami: 

	· cena (koszt)
	100 %


9.2. Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 pkt, a pozostałe proporcjonalnie mniej.

10.   Unieważnienie postępowania


   Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania przyczyn.

11.     Informacja o formalnościach po wyborze oferty

          Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

_____________________

Podpis zatwierdzającego dokumentację

Sochaczew dnia 23.02.2012r.

ROZDZIAŁ II

FORMULARZ  OFERTY

	           (pieczęć Oferenta)
	OFERTA


Urząd Miejski 

ul.  1 Maja 16

96-500 Sochaczew

Nawiązując do zaproszenia do wzięcia udziału w przetargu ofertowym na pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG.
OFERUJEMY DOSTAWĘ ZAMÓWIENIA SKONFIGUROWANEGO WG SIWZ ZA CENĘ:
.............................................................................................................................................brutto

słownie: ........................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
Termin realizacji zamówienia: 

Rozpoczęcie - w ciągu 3 dni od dnia podpisania umowy.

Zakończenie – termin złożenia wniosku o dofinansowanie (29.03.2012 r.)

Końcowe rozliczenie umowy nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego informacji                z WWPE/ że złożony wniosek uzyskał dofinansowanie. 
1. Powyższa cena jest ceną ryczałtową.
2. OŚWIADCZAMY , że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania

3. UWAŻAMY się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

3. ZAMÓWIENIE zamierzamy zrealizować sami.

4.  OFERTĘ niniejszą składamy na ................... kolejno ponumerowanych stronach.
Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

1. ....................................................................................................................................,

2. ....................................................................................................................................,

3. ....................................................................................................................................,

4. ....................................................................................................................................,

5. ....................................................................................................................................,

6. ....................................................................................................................................,

...........................dn. __.__.2012r.                          .....................................................................

                                                                      

(podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Oferenta)
_____________________

· - niepotrzebne skreślić

Niniejszą Ofertę składa:
	
	Nazwa
	adres
	Status prawny Wykonawcy(os. fiz. spółka …)

	Wykonawca
	(……………………….........)
	(........................)
	

	Wykonawca
	(……………………....................)
	(........................)
	


Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do Kontaktów z Zamawiającym

	Imię i Nazwisko
	(........................................................................................)

	Adres
	(........................................................................................)

	Telefon
	(........................................................................................)

	Fax.Wymagany.
	(........................................................................................)

	E-mail
	(........................................................................................)


 Numer konta na który Zamawiający przeleje należność:

	Nazwa banku
	

	Numer 

Rachunku 
	


.............................................................

  ............................dn.……...2012r                           ( podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Oferenta)

_____________

· - niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 2

	(pieczęć Oferenta)
	OŚWIADCZENIE




Składając ofertę w przetargu ofertowym na: „pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG.”
oświadczam, że:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy odpowiednim  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawimy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 

3) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia;

............................ dn. __.__.2012r.                     

 ................................................................

                                                    (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta)
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1
PRZEDMIOT UMOWY
Na podstawie udzielonego zamówienia z dnia …………. r.  w trybie przetargu ofertowego  zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji „pełnienie usług doradczych, opracowanie analizy wykluczenia i analizy finansowej projektu z działania 8.3. POIG.”    zgodnie z treścią złożonej oferty i Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia.

§ 2

TERMIN WYKONANIA ZLECENIA

a) Rozpoczęcie prac objętych przedmiotem niniejszej umowy -  w dniu podpisania umowy.

b) Zakończenie – otrzymanie przez Zamawiającego informacji z WWPE/informacji zamieszczonej na oficjalnej stronie internetowej WWPE, że złożony wniosek uzyskał dofinansowanie. 

c) Szczegółowy harmonogram świadczenia usługi zostanie uzgodniony przez Strony po podpisaniu umowy.

§ 3

ZASADY WSPÓŁPRACY
1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego zlecenia, opartej na wzajemnym zaufaniu. 

2. W związku z intencją stron określoną w ust. 1 Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte umową z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zobowiązując się do składania wszelkich wyjaśnień Zleceniodawcy w trakcie realizacji zlecenia. 

3. Zleceniobiorca zapewnia ponadto, że w zakresie umowy posiada wiedzę, doświadczenie, oraz środki niezbędne do realizacji jej przedmiotu. 

4. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy niezbędne dane do świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy.

5. Zleceniodawca zezwala Zleceniobiorcy na powierzenie wykonania prac objętych niniejszą umową osobom trzecim (ekspertom), jednakże Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania tych osób, jak za działania i zaniechania własne.

6. Strony umowy postanawiają, iż Zleceniobiorcy nie można postawić zarzutu braku należytej staranności przy realizacji prac jeżeli te okoliczności wynikają z: 

a )działania sił przyrody,

b) działania lub zaniechania organów państwowych i samorządowych polegających m.in. na zmianie przepisów prawnych,

c) nie udzielenia informacji bądź nie udostępnienia Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę dokumentów istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

§ 4

ZOBOWIĄZANIE DO POUFNOŚCI

Strony umowy zobowiązują się, że wszelkie dane i informacje uzyskane w związku z wykonywaniem niniejszej umowy na temat stanu, organizacji i interesów drugiej strony nie zostaną ujawnione, udostępnione lub upublicznione ani w części, ani w całości bez pisemnej zgody drugiej strony, o ile nie wynika to z niniejszej umowy lub nie służy jej realizacji.

§ 5
PRZEDSTAWICIELE STRON

Strony ustalają następujących reprezentantów przy realizacji niniejszej umowy:

a) Zleceniodawca:   

b) Zleceniobiorca:  

§ 6
WYNAGRODZENIE

1 . Strony ustalają, iż wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonywanie przedmiotu umowy wyniesie: …………………………………………………..brutto.
§ 7

TERMIN I ZASADY PŁATNOŚCI WYNAGRODZENIA
1. Podstawą płatności na rzecz Zleceniobiorcy będzie faktura VAT wystawiona w terminie 30 dni od uzyskania przez Gminę Miasto Sochaczew  pisemnej informacji  o dofinansowaniu złożonego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach działania 8.3 POIG.

2. Faktura zostanie uregulowana przez Zleceniodawcę w terminie 14 dni od dnia wystawienia. 

§ 8

ODSETKI ZA OPÓŹNIENIE

Za każdy dzień opóźnienia w płatności Zleceniodawca zobowiązuje się uiścić Zleceniobiorcy odsetki ustawowe.

§ 9

OŚWIADCZENIA STRON

1. Zleceniobiorca oświadcza, że jest płatnikiem VAT i nadano mu NIP 

2. Zleceniodawca oświadcza, że jest płatnikiem VAT i nadano mu NIP __________

§ 10
ROZSTRZYGNIĘCIE SPORÓW

Wszelkiego rodzaju spory i nieporozumienia związane z wykonaniem tej umowy, a nie rozwiązane przez Strony na drodze polubownej, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zleceniobiorcy.

§ 11
ZMIANY UMOWY

1. Strony dopuszczają możliwość dokonywania zmian niniejszej umowy w całości lub w części. 

2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej (aneksu) – pod rygorem nieważności.

§ 12
STOSOWANIE PRAWA

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 13
EGZEMPLARZE UMOWY

Niniejsza umowa sporządzona została w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy a jeden dla Zleceniobiorcy.
ZLECENIODAWCA







ZLECENIOBIORCA
